
平成 30 年 1 月 11 日 

理事会：資料―③ 

大東市体育協会平成 30 年表彰式および新年懇親会（役割分担･準備物・案）  

 

１ 日  時  平成 30 年１月 20 日（土） 午後４時（集合時間） 

 

２ 場   所  大東市立市民会館 ２階 キラリエホール② 

 

○  受付 17:00～ 17:30 

奥村、山辺、長屋（バレーボール連盟） 

 

○  【総務部会】第 1 部・平成 29 年度表彰式 17:30～ 18:20 

 

 

○  【企画・事業部会】第 2 部・新年懇親会 18:40～ 20:00  

（設営：18:20～18:40）  

 

 

 

当日の役割分担

□ 司会・アシスト（※企画・事業部会を中心に） 

⇒統括（地主部会長、潮（剣道）） 

□ 抽選の準備 ⇒ 地主部会長、潮（剣道）  

□ 進行担当・アシスト ⇒ 石田（相撲）、難波（卓球） 

□ 景品の手交 ⇒ 森井（柔道）、勇（軟式野球）、長澤（空手道）、宇野（バ

ドミントン）、藤本（ソフトボール）、川井田（ソフトテニス）、石川（ゲ

ートボール）、佐藤（バスケットボール）、小出（グラウンド・ゴルフ）、

川上（ソフトバレーボール）、川口（カローリング） 

当日の役割分担

□ 会場の座席つくり（全員・総務部会員以外も参加） 18 テーブル分 

□ 表彰者席つくり（全員） 

□ 座席札（田中（山岳）、芥川（グラウンド・ゴルフ）、小島（空手道）） 

□ 表彰者の出席確認と表彰時の介添え者への連絡（大内（軟式野球）） 

□ 来賓、表彰者の座席への案内（沼田（バドミントン）、藤谷（相撲）） 

□ 表彰者席から授与への案内（持留（剣道）、村松（ソフトテニス）） 

□ 表彰時介添え（仙波（ソフトバレーボール）、長屋（バレーボール）） 

□ 授与から自席への案内（足立（ゲートボール）、荻野（バスケットボー

ル）） 

□ 表彰盾の管理（富永（カローリング）） 

□ 記念撮影設営 写真班：横山（山岳連盟） 

        座席つくりと撮影のアシスト（武冨（柔道）、松本（テ

ニス、平田（ソフトボール）） 



平成 30 年 1 月 11 日 

理事会：資料―③ 

【準備物(案)】 

 

□シナリオ（理事長、難波（卓球連盟）） 

 

１ 表彰式関係  

□  国旗・体協旗（+安全ピン）、下地看板 

□ 次第兼被表彰者・参加者名簿（厚紙・うぐいす色） 

□ 受付名簿（来賓・被表彰者） 

□ 横幕、次第・名入り会場配置図（拡大版・3 部）（⇒スポーツ振興課）→大矢（テニ

ス連盟） 

□ ＣＤ事前に担当者を交えて試聴（市民会館担当者含む。） 

□ 登壇者イス貼付札（市長・議長・教育長、会長・副会長②・副理事長） 

□ 被表彰者イス貼付札 

□ 布テープ・印刷用紙 

 

２ 新年懇親会関係 

□ 料理の発注（市民会館グリル、理事長・事務局） 

□ 飲み物の発注（ビール、日本酒、焼酎類、ノンアルコールビール） 

□ 持ち込み飲み物（ソフトドリンクのみ、各テーブル 2 ㍑１本程度、お茶・ウーロン茶） 

□ 大抽選会用景品（⇒地主企画事業部会長、潮） ３万円分程度 


